资产管理处职能

1、 依据有关政策、法规负责制定学院固定资产管理办法和制度；

2、 负责管理学院房地产资源；

3、 负责固定资产产权界定、登记、统计分类入档等；

4、 负责规范学院设备和器材的采购工作；

5、 负责学院设备和器材的入库归档和调配；

6、 负责监督资产与设备、器材的使用情况，负责资产报废的界定、审核及处置；

7、 完成上级领导交办的其它工作。

